SZUTEST

MEKANIK EKIPMANLAR VE TESISATLAR PERiYODiK MUAYENE PROSEDURU

A) DOKUMAN ONAYLARI

No Agiklama Aksiyon Olugturan

1 Dokiiman onaylandi Onay Sevda Buyukbaltaci

B) REVIZYON GECMISI

No Tanim Sebep

25 Kapsam genisletme yapilacak muayene alanlari eklenerek tanimlamalar ve Kapsam genigletme
dizenlemeler yapilmistir. galismalari
Sivilastiriimis Gaz Tanklari muayene alanina ait ilgili yonetmeligin degismesi Sivilagtirilmis Gaz Tanklari

24 sebebiyle "yalniz muayene" ve "Yeniden Degerlendirme" olarak 2 farkli tanimlama muayene alanina ait ilgili
yapilarak stre ve adet bilgileri eklenmistir. yonetmelik degisikligi
Bazi muayene sireleri ve sayilarinda dizeltme yapilmistir. Muayenesi yapilacak DF20231086 ve

23 ekipmanlara ait uygun cihazin secimi konusunda tanimlama yapilmistir. DF20231091 'e bagh
Organizasyon semasi dogrultusunda unvanlar dizeltilmistir. duzeltici faaliyet galismasi

22 lQMemo programina aktarim yapilmistir. Yeni programa gegis
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Tarih
29.04.2024
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29.04.2024 29.04.2024
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03.04.2023 03.04.2023
10.02.2023 10.02.2023
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5.Amag ve Kapsam
Bu prosediir is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlari Yonetmeligi ve TS EN ISO/IEC 17020 Standardi kapsaminda SZUTEST'in faaliyet kapsami icerisinde yer alan
muayene alanlarina ait muayene usullerinin agiklanmasini amaglar. Bu prosediir SZUTEST'in TS EN ISO/IEC 17020 kapsam alanlarinda gergeklestirilen muayene faaliyetlerini

kapsar.

6.Tanimlar

is ekipmani: isin yapilmasinda kullanilan herhangi bir makine, alet, tesis ve tesisati.

is ekipmaninin kullanimu: is ekipmaninin calistirilmasi, durdurulmasi, kullaniimasi, tasinmasi, tamiri, tadili, bakimi, hizmete sunulmasi ve temizlenmesi gibi is ekipmani ile ilgili her
turla faaliyeti.

Operatér: is ekipmanini kullanma gérevi verilen calisan veya calisanlari.

Periyodik kontrol: is ekipmanlarinin, Yonetmelikte 6ngériilen araliklarda ve belirtilen ydntemlere uygun olarak, yetkili kisilerce yapilan muayene, deney ve test faaliyetleri.
Periyodik kontrolleri yapmaya yetkili kisi: Yonetmelikte belirtilen is ekipmanlarinin teknik 6zelliklerinin gerektirdigi kalmak kaydiyla ilgili branslardan miihendis, tekniker ve ylksek
tekniker.

APP Yazilim: Kullanilan web tabanli yazilim programi

KISALTMALAR

NA: Non-Akredite

7.Sorumluluklar

Bu proseduriin uygulanmasindan FR.32 Ek 15 Organizasyon Semasi - Periyodik Kontrol formunda yer alan tim personel sorumludur.

8.Yontem
8.1 Muayene Bagvurularinin Alinmasi ve Degerlendirilmesi

Muayene faaliyetlerine dair alinan basvurular, PR.PK.01 Teklif Hazirlama ve Ucretlendirme Prosediiriine gore gergeklestirir.

8.2 Muayene Faaliyetlerinin Planlanmasi
Muayene faaliyetlerinin yapilabilmesi igin s6zlesmedeki musteri sorumlulugu olan 6n hazirliklar FR.PK.01 Peryodik Kontrol Teklif So6zlesmesi ile bildirilir, buna ek olarak hatirlatma

amagli musteriye mail olarak iletilir.

Planlama uzmani tarafindan belirlenen tarihte muayene faaliyetlerini gergeklestirmek tizere Muayene Uzmani igin APP yazilimindan ilgili projenin igindeki planlama sayfasinda

"MUAYENE" kaydi ile planlama yaplilir. Planlama yapilan tarihin onaylanmasi igin musteriye telefon veya mail yolu ile bildirim yapilarak misteriden teyit alinir.

Muayene Faaliyetlerinde gérev alan dig kaynakli ve tam zamanli personellerin gérevlendirildikleri muayene faaliyetine ait tarafsizigini tehlikeye dustirebilecek herhangi bir gikar
gatismasinin olup olmadigina dair Muayene Uzmanin kendisine planlanan her muayene 6zelinde mail Gizerinden onayi alinir. Muayene Uzmani, planlanmasi olusturulduktan sonra
kendisine iletilen "Yeni Planlama" mailinde, planlama detaylarina (Firma Adi, Muayene Tarihi, vb. bilgiler) ve gikar ¢catismasina dair metne "Kabul et" veya "Reddet"
segeneklerinden birisine onay vermeden planlama tamamlanmamaktadir. Onay ve ret durumu APP yaziliminda "Plan Onay Durumu" modiilinden izlenmektedir. Muayene

uzmaninin "Reddet" segenegini isaretlemesi durumunda ilgili firmanin muayene faaliyetinde gorevlendirilmemektedir.
Misteri kurulusun talep etmesi durumunda gérevlendirilen Muayene Uzmani igin, FR.PK.G.02 Gegici Gérevlendirme Formu hazirlanarak musteriye iletilir.

8.3 Muayene Uzmani Segilmesi ve Gorevlendirilmesi
Planlama uzmani, musteri ile anlasmaya variimis sézlesme kapsamindaki muayene faaliyetleri igin PR.PK.02 Egitim ve Vasiflandirma Proseduriinde belirtilen 6zelliklere sahip ve

FR.PK.G.07 Muayene Uzman Havuzu Formunda ilgili alanlarda atamasi gergeklestirilmis Muayene Uzmani/uzmanlarini seger.

APP yaziliminda olusturulan is dosyasinda planma sayfasindan segilmis Muayene Uzmani/Uzmanlari igin planlama yapilir. Yapilan planlamalar, APP yazilimindaki her Muayene
Uzmanina 6zel Ana Sayfa'daki PLANLAMA alanina gérevlendirme olarak diger. Her Muayene Uzmani sadece kendilerine ait gdrevlendirmeleri gérebilmektedir. Ayrica

gorevlendirmelerin takibini stirekli olarak yapmak Muayene Uzmaninin sorumlulugundadir.
Muayene Uzmani, muayenesi yapilacak ekipmana uygun cihaz segimini teklif bilgileri icerisinden ekipman bilgilerini inceleyerek kendisine zimmet edilen 6lgme kontrol
cihazlarindan seger. Genel durumlarini ve kalibrasyon etiketi ve tarihini kontrol eder. Eger muayene igin kendine zimmetli olmayan bir 6lgme kontrol cihazi ihtiyaci var ise bu cihazi

Teknik Yoneticiden temin eder, FR.910 Olgme Aleti Teslim Tutanagi formu ile kayit altina alir. Muayenenin tamamlanmasindan sonra teslim eder ve ayni form ile kayit altina alir.

Muayene Uzmanlari, kendi kullanimlarina tahsis edilmis arag ve geregleri her zaman yanlarinda bulundurarak en givenli bir bicimde saklamak ve kendilerinden baska kisilerce

kullaniimasini 6nlemekle yiikimli ve aksine hareket etmenin sonuglarindan sorumludurlar.

Cihazlar kullaniimadigi zaman, kilitli bir dolap icerisinde muhafaza altina alinir. Dolaba erisim yetkisi Teknik Yoneticiler'dedir.

8.4 Muayene Hizmetlerinin Gergeklestirilmesi

APP yazilimindaki planlama ekraninda ilgili isi segerek formlar kismina gecer ve muayenesini gergeklestirecegi ekipman igin olusturulmus muayene formunu agar. Bu kontrol formu
ile ekipman igin olusturulmus muayene talimatlarina gére ve kontrol formundaki talimatlara gére muayeneleri gergeklestirir. Tim muayene faaliyetleri musteri kurulusun bir

personeli nezaretinde gergeklestirir.

Muayene kontrol formu doldurulurken ekipmanin bilgileri ve kontrol kriterlerinin karsiligi UYGUN, UYGUN DEGiL, KAPSAM DISI, iSLEM YAPILMADI segeneklerinden birisi segilir.
Basilmis niishalar kontrolsiiz kopyadir. / Printed copies are uncontrolled copies. 2/6
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UYGUN DEGIL segenegi secildiginde uygunsuzluk agiklamasi detaylica yazilir veya segilir.

Muayene Uzmani, muayenesini gergeklestirdigi ekipmanin izlenebilirligini saglayabilmek igin muayenesi tamamlanan her ekipmana muayene etiketi yapistirir. Kullanilan muayene

etiketlerinin gorselleri asagidaki gibidir.

SZUTEST

MUAYENE ETIKETI Muayene Etiketi

Ekipman Sert NO: Pania TR s SZUTESTNOKTA ADI

s s UYGUNLUK DECERLENDIRME A.S.

Muayene Tarihi: Muayene Tarihi : Tel: 0216 469 46 66 + Faks: 0216 469 46 67
: Info@szutest.comitr » www.szutest.com.ir

Gegerlilik Tarihi: Sonraki Muayene Tarihi :

Rapor NO:

4445511

Muayene tamamlandiktan sonra, muayene personeli refakat eden firma temsilcisinden FR.PK.G.03 is Bitirme Formu altina imza alir ve muayeneyi tamamlar. Muayeneye Aday
Muayene Uzmaninin "gézlemci" katilim sagladigi durumlarda FR.PK.G.03 is Bitirme Formu' nda ilgili alana imza atilir. Muayenesi tamamlanan muayene &gesine ait muayene

raporlari web tabanl yaziimda hazirlanir ve Teknik Yonetici onayina sunulur.

APP Yazilimi igerisinde raporlar ile ilgili stiregler asagidaki gibidir;

-islemde: Muayene Uzmani tarafinda rapor acildi ve yazim asamasindaki durumu géstermektedir.

- Onay Bekliyor: Muayene Uzmani raporu yazmig ve Teknik Yoneticinin onayina gonderdigi durumu géstermektedir.
- Tamamlandi: Yazilan rapora Teknik Yoneticinin onayi verildikten sonraki durumu goéstermektedir.

- Onaylandi: Muayene Uzmaninin Teknik Yoneticiden onay aldiktan sonra imzasini atmig oldugu durumu géstermektedir.
Muayene sonucunda misteriye, muayene sonuglarini iceren periyodik kontrol raporlari elektronik olarak imzali sekilde mail génderilir.

Muayene is dosyalarinda asagidaki dokiimanlar ve bilgiler bulunmalidir;
1- FR.PK.G.01 Periyodik Kontrol Teklif S6zlesmesi,

2- Planlama,

3- Raporlar,

4- FR.PK.G.03 is Bitirme Formu.

Muayene edilen/edilecek 6geler kapsaminda hazirlanan Muayene Talimatlarinin 8.2.2. maddesinde tgiinci taraflarca hangi bilgilerin saglanmasi ile bu bilgilerin Muayene
Uzmanlari tarafindan Muayene esnasinda dogrulanmasi gerekliligi tanimlanmaktadir. Ugiincii taraflarca saglanan bu bilgilerin dogrulanmasi; bilgilerin yer aldigi belge/evrak/izin
vb. dokiimanlarin hangi kurum/kurulus (lar) tarafindan verildiginin kontrolii, onay tarihinin ve onay imzasinin gegerliliginin kontroli ile saglanarak yapilmali ve kayit altina

alinmalhdir.

Tahribatsiz muayene yontemlerinin kullaniimasi durumunda, SZUTEST biinyesinde TS EN ISO/IEC 17020 Standardinin tahribatsiz muayene alaninda akredite olarak faaliyet

gosteren Endustriyel Hizmetler Departmanindan destek alinmaktadir. Periyodik Kontrol departmaninda bu alanda muayene hizmeti saglanmamaktadir.

Azami yilda bir kere olmak Uzere; isletme basinci belirlenen is ekipmanlari igin isletme basinci degeriyle, isletme basinci belirlenmemis is ekipmanlarinda ise azami basing degeriyle
her periyodik kontrolde hidrostatik test ve yuk testi gergeklestirilir.

Azami Ug yilda bir kere veya her 6nemli bakim ve onarim faaliyetinden sonra; is ekipmaninin Giretim standardinda belirtilen hidrostatik test basinci degeriyle, Gretim standardinda
bu deger yoksa azami basing degerinin 1,5 kati degeriyle hidrostatik ve is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlari Yonetmeligi 2.2.1.1'de belirtilen katsayilar géz
oninde bulundurularak yuk testi gergeklestirilir.

Muayene uzmani periyodik kontrol islemlerini gergeklestirme esnasinda kullandiginda kontrol listesini baz alarak ylk ve basing degerinin belirlenmesinde rol oynayan agir bakim

durumlarinin takibini yaparak periyodik kontrol sonug raporunu olusturur.

Gaz uygunluk kapsaminda yer alan Baca muayenelerinde, muayene faaliyeti gercgeklestiriimeden 6nce bacanin onayl projesi bulunmalidir. Proje onaylanmadan saha muayenesi
yapilamaz. Projenin uygunsuz olmasi durumunda planlama iptal edilir, uygun olmasi durumunda saha kontrolleri yapilir. Kontroller esnasinda olusturulan teknik dosya igerisinde
asagida yer alan dokiimanlar bulunmalidir;

- Montaj Klavuzu
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- Bacaci Seviye 3 ve 4 Belgesi

- Bacanin CE Belgesi

- Baca Performans Beyani

Baca uygunluk kontrolleri sonucunda muayene etiketi kullanilmasi zorunlu degildir. Msteriye ait muayene esnasinda olusturulan tiim dosyalar APP yazilimda agilan ana projede

ve serverda saklanir.

NFPA 99 standardi kapsaminda gergeklestirilecek Hiperbarik Oksijen Tedavi Unitesi Yangindan Koruma Sistemi muayenelerinde, muayene etiketi kullanilmasi zorunlu degildir.
Muayene uzmani TL.PK.YK.01 Hiperbarik Oksijen Tedavi Unitesi Yangin Algilama ve Yangindan Korunma Tesisati Muayene Talimati 'na gére IQMemo yazilimdan giincel haline

indirerek FR.PK.YK.02 Hiperbarik Oksijen Tedavi Unitesi Yangin Algilama ve Yangindan Korunma Tesisati Kontrol Raporu'nu olusturur.

Muayene esnasinda kontrol edilecek teknik dosya iceriginde olmasi gerekenler;
- Yangin Tesisat Projesi

- Hidrolik Hesaplar

- Kullanilan Basingh Kaplarin CE Belgesi

- Kullanilan Yardimci Ekipmanlarin CE Belgesi

Teknik dosya ile beraber ekipmanin kontroliinii tamamlayan muayene uzmani raporunu tamamlayarak Teknik Y6netici onayina sunar. Teknik yonetici incelemeleri sonrasinda
hazirlanan rapor uygun ise FR.PK.YK.03 Sertifikalandirma Karar Formu doldurarak sertifika basim stirecini devam ettirir. Sertifikalandirma stireci PR.PK.05 Prosediiri 'ne gore

yapilir. Musteriye ait muayene esnasinda olusturulan tiim dosyalar APP yazilimda agilan ana projede ve serverda saklanir.

8.5 Muayene Faaliyetlerinde Uygulanmasi Gereken Genel Giivenlik Kurallari
Muayene Uzmani, muayeneye baslamadan kendisine teslim edilen kisisel koruyucu donanimlarini (baret, eldiven, is kiyafeti, ¢elik burunlu ayakkabi vb.) giyer. Muayene

talimatlarinda yer alan giivenlik kurallari ve TL.08 iSG Talimatinda yer alan giivenlik kurallarina gére muayeneyi gerceklestirir.

Muayene Uzmani sahaya intikal ederken kendisine teslim edilen sirket araglarini TL.900 Arag Kullanim Talimati'na uygun olarak kullanir.

8.6 Muayene Karari Verilmesi / iptali
Planlanan tarihte Muayene Uzmani misterinin ekipmanlarinin bulundugu adrese giderek &n incelemelerini yapar. Miisteri tarafindan alinmasi gereken is giivenligi énlemlerinin

alindigi, ekipmanin testi igin gerekli hazirliklarin yapildigi Muayene Uzmani tarafindan dogrulanir. Muayeneye baslanir.

Muayene faaliyeti igin gerekli hazirliklarin yapilmadigi durumlarda Muayene Uzmani muayene faaliyetini gerceklestirmez. FR.PK.G.03 is Bitirme Formuna muayene faaliyetlerinin
neden yapilamadigini agikca yazar ve miisteri yetkilisi veya refakatgi ile karsilikli olarak imzalar. imzali formu Operasyon Mudiiriine iletir ve muayene faaliyeti baska bir tarihte

yapilmak lzere tekrar planlanir.

Muayene faaliyetleri gergeklestirilirken ekipmanda veya sayilarinda degisiklik olabilir. Ekipman sayisinda artis olmasi veya farkli bir ekipmanin muayene edilmesinin talep edilmesi
durumunda, Muayene Uzmani Planlama uzmanina durumu bildirerek mugsteriden onay alinmasi bekler. Onay suresinin uzamasi veya o Muayene Uzmaninin vasifli olmadigi bir

ekipmanin muayenesinin talep edilmesi durumunda, Planlama uzmani yeni bir planlama yapar.

Muayene faaliyetlerini durduran diger durumlar

. Musterinin herhangi bir sebeple maueyene edilecek ekipmanin test faaliyelerinin bir bélimuniin yapiimasini istememesi durumunda o ekipmanin muayenesi durdurulur.
. Musteri tarafindan kontrol uzmanina refakatgi verilmemesi
. Musteri tarafindan sahada yapilmasi istenilen is, is emrinde belirtilen kapsamdan farkl olmasi,

. Ekipmana ait kontrol veya deneyleri yapmak can veya mal glivenligi agisindan risk teskil etmesi

u b W NP

. Diger sebepler (hava sartlari vb.)

8.7 Muayene Raporuna Yapilacak Eklemeler-Diizeltmeler

Muayene raporuna yapilacak eklemeler ve diizeltmeler PR.PK.05 RAPOR HAZIRLAMA PROSEDURU 'nde islenmistir.

8.8 Muayene Yapilan Ekipmanlara Ait Max. Siire ve Sayi

Muayene Faaliyeti Siire |Adet (1 giinde yapilacak max. adet)
Yiiksek Gerilim Sistemleri 30 dk |16
Dagitim Trafolari 30 dk |16
Yildirrmdan Korunma Sistemleri 32 dk (15
Uenerator Muayenesi 20 dk [24
Elektrik Panosu Kontrol 10 dk {48
Katodik Koruma 30 dk (16
[Termografik Goruntl 3dk |160
Kacak/Artik Akim 2dk 240
Kompanzasyon 20 dk [24
Yalitim Direnci 10 dk 48
Topraklama Olgiimii 2dk [240
Toprak Ozgiil Direnci Olgiimii 30 dk [16
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Zemin Yalitim Direnci Olglimii 5dk [96
Buhar Kazani 60 dk |8
Kalorifer/Sicak Su Kazani 60 dk |8
Utii Kazani 60 dk (8
Kizgin Su Kazani 60 dk |8
Boyama Kazani 60 dk |8
Kizgin Yag Kazani 60 dk |8
Basingli Hava Tanki 45 dk (10
Kompresor Hava Tanki 45 dk (10
Hidrofor/Genlesme Tanki 45 dk |10
Buhar Jeneratori 45 dk (10
Boyler/Akmilasyon Tanki 45 dk |10
Yer Ustii-Alti Sivilagtinlmis Gaz Tanklari 60 dk (8
Yer Ustii-Alti Sivilastirilmis Gaz Tanklari-Yeniden Degerlendirme 120 dk {4
Gezer Koprulu Ving 45 dk (10
Portal Ving 45 dk (10
Monoray Ving 20 dk [24
Mobil Ving 45 dk [10
Kule Ving 90 dk [5
\Yukleyici Kren 45 dk (10
Portal ve Ayakli Ving 45 dk |10
Dikme Kollu Ving 20 dk [24
Caraskal 20 dk 24
Yiikseltilebilen Seyyar is Platformu 30 dk [16
Asili Erisim Donanimi 45 dk (10
ISutunlu Calisma Platformu 45 dk |10
[Tasit Kaldirma Donanimi 30 dk |16
Kriko 15 dk 32
Halath Cektirme 15 dk 32
Zincirli Gektirme 15 dk (32
Forklift 20 dk [24
[Transpalet 15 dk (32
\Yurtuyen Merdiven / Bant 60 dk |8

I stif Makinasi 20 dk 24
Degisken Erigsimli Arag 20 dk [24
Sabit inis Mahalline Hizmet Veren Makine 60 dk |8
Hareketli Yikleme Rampasi 15 dk (32
Kuyruktan Kaldirict 20 dk 24
IYagmurlama (Sprinkler) Sistemleri 48 dk (10
IYangin Su Deposu 10 dk (48
IYangin Pompa istasyonu 30dk |16
IYangin Hidrant Sistemi 8 dk (60
IYangin Dolap Sistemi 5dk |96
K6puklh Séndirme Sistemleri 30dk |16
Portatif Yangin Sondirme Tupleri Yerlegimi 5dk [96
IAlgilama Alarm Sistemleri 3dk [160
[Temiz Gazli Otomatik S6ndiirme Sistemleri 20 dk 24
CO2 Gazli Otomatik Séndiirme Sistemleri 20 dk [24
Kuru/Sivi Kimyevi Otomatik Séndiirme Sistemleri 20 dk 24
IAcil Aydinlatma ve Yonlendirme Sistemleri 3dk [160
Kazan Dairesi ve Isi Merkezleri 60 dk |8
Kaldirma Tablasi 15 dk 32
Oyun Alani Elemanlari ve Zemin Diizenlemeleri 160 dk(3
Sabit Olarak Kurulmus Agik Hava Egzersiz Ekipmanlari 80 dk |6
IAktiimlator Gorsel Kontroll 15 dk [32
IAkiimilator Fonksiyon Kontroli 20 dk |24
[Tasinabilir Elektrikli Cihazlar (PAT Testi) 5dk |96
Patlayici Ortamlarda Kullanilan Elektrikli Cihaz ve Tesisat 15 dk [32
Baca Proje ve Montaj Muayenesi 60 dk |8
Mevcut Baca Muayenesi 60 dk |8
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Hiperbarik Oksijen Tedavi Unitesi Yangindan Koruma Sistemi- ilk Muayene

8 saat

Hiperbarik Oksijen Tedavi Unitesi Yangindan Koruma Sistemi-

ITasarim Muayene

8 saat

8.9 Gizlilik
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: Kisisel Veriigermez

SZUTEST kuruluglarin sartlara uygunlugunu yeterli sekilde degerlendirmeye yonelik ihtiya¢ duyulan bilgiye ayricalikli olarak ulasirken, kurulug hakkindaki her turli hususi bilgiyi

gizlilik igcinde saklar. Bunu garanti altina alabilmek i¢in muayene faaliyetlerinden sorumlu personellerden FR.10 Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhudu alinir.

8.10 Muayene Periyodu Gozetim Faaliyeti

Misteri tarafindan ayni muayene ekipmani igin talep edilen birden fazla olan periyodik kontrol periyotlarinin takibi APP Yazilimi Gzerinden yapilmaktadir. Yaklasan periyodik

kontrol tarihlerinde APP Yazilimindan Satis Koordinatdriine hatirlatma yapilir. Satis Koordinatorii yaklasan periyodik kontrol tarihlerini Planlama uzmanina iletir. Her bir periyot igin

ayni s6zlesme numarasina ait yeni bir proje agilir. Planlama uzmani FR.PK.G.07 Muayene Uzmani Havuzundan Muayene Uzmanini gérevlendirir.

Basilmis niishalar kontrolsiiz kopyadir. / Printed copies are uncontrolled copies.
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