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Elektroteknik Laboratuvari Numune Kabul Tasima Saklama ve Sevk Prosediirii

A) DOKUMAN ONAYLARI

No

1

Agiklama Aksiyon

Dokiiman onaylandi Onay

B) REVIZYON GECMISI

No
11

10

Tanim

Muhafaza siiresi 30 glin olarak giincellenmistir.

Proseddr igerisindeki imha yontemleri tanimlanmistir.

17025 - Elektroteknik Lab. - i¢ Denetim 4/4 ~ 2023-88 Numarali bulguya istinaden numune
red asamasi detaylandiriimistir.

FR.L.ELK.10 Feragat beyani ile ilgili kod tanimi getirilmistir.

PR.L.GAD.01 GYC Laboratuvari Numune Kabul Tasima Saklama ve Sevk Prosediirii olan
dokliman ismi PR.L.ELK.01 Elektroteknik Laboratuvari Numune Tagima Saklama ve Sevk
Prosediirii olarak degistirilmistir. iceriginde tanimli olan eski form isimleri 'ELK' olarak

degistirilmistir.

IQMemo programina aktarim yapilmistir.

Onaylayan

Nurgil Cinar

Sebep
jyilestirme

TS EN ISO/IEC
17025 TURKAK

Denetim
Uygunsuzlugu

17025 -
Elektroteknik
Lab. - i¢ Denetim
uygunsuzlugu

ic denetim
uygunsuzlugu

ic denetim
uygunsuzlugu

Yeni programa
gecis

Dokiiman Kod : PR.L.ELK.01
Revizyon No/Tarih : 11 /31.01.2025
Durum : Efektif
Yariirlalik tarihi : 31.01.2025
Gizlilik : Kurumigi
Kvkk : Kisisel Veriicermez
Tarih
31.01.2025
Onay Tarihi Yayin Tarihi
31.01.2025 31.01.2025
08.03.2024 08.03.2024
12.01.2024 12.01.2024
17.03.2023 17.03.2023
21.02.2023 21.02.2023
15.02.2023 15.02.2023
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5.Amag ve Kapsam

Bu prosediiriin amaci deney igin Elektroteknik Laboratuvarina gelen numunelerin; kabuld, tasinmasi, muhafazasi, saklanmasi ve sevkiyati sirasinda
yapilacaklari anlatmaktadir.

Bu prosediir Elektroteknik Laboratuvari kapsamina giren cihazlara dair yonergeleri kapsar.

6.Tanimlar
ELK: Elektroteknik

7.Sorumluluklar
Yiiriitme: Bu prosedirin yuritilmesinden Elektroteknik Laboratuvari Mudiri yetkilidir.

Kullanicilar: Proseddirin kullanicilar, Elektroteknik Laboratuvarinda gorev alan tim personeldir.

Personel yeterlilikleri: Bu prosedirin kullanicilari, yaptiklari ise uygun tecrlibe ve yeterlilige sahip olmalidir. Personelinin uygunlugunun belirlenmesinde,
PR.L.ELK.O5 Elektroteknik Laboratuvari Gérev Yetki ve Sorumluluklar Prosediirii ve FR.L.ELK.71 Personel Yetkilendirme Formu esas alinir.

8.Yontem

8.1. Taginma ve muhafaza

8.1.1. Numunenin Kabulii ve Reddi

Laboratuvara deney igin gelen numuneler eksiksiz olarak gelip gelmedigi kontrol edilerek FR.L.ELK.03 numaral Elektroteknik Laboratuvari Numune Kabul
ve Takip Formuna deney siireglerinde yer almayacak laboratuvar personeli tarafindan kaydi yapilir. Asagida belirtilen kontroller numuneyi kabul eden
personel tarafindan gergeklestirilir. Kabul esnasinda uygunsuzluk olmasi durumunda herhangi bir islem yapilmadan trtintn firmasi bilgilendirilir ve firma
ile yapilacak gériismeye goére islem yapilir.

- Deney basvurusu yapilan riin ile gelen drtn karsilastirihr;

- Deney sozlesmesinde belirtilen adet ile gelen Grin adedi karsilastirihir,

- Gorsel kontrol (Uriin markalamasi, yiizey diizgiinligil)

- Numunenin kontroliinden sonra numune Uzerine Elektroteknik Laboratuvari Numune Etiketi Formu ilistirilir ve ilgili alanlar doldurulur. Etiket Gzerinde
belirtilen "Proje No" kismi, FR.L.26 TS EN ISO 17025 Teklif No Takip Formu'na islenmis olan teklif numarasina bakilarak doldurulur.

- Tum kontroller gergeklestirildikten sonra FR.L.ELK.03 Elektroteknik Laboratuvari Numune Kabul ve Takip Formu numuneyi kabul eden personel
tarafindan karsi tarafin da imzasi alinarak kayit altina alinir.

- FR.L.ELK.03 numarali Elektroteknik Laboratuvari Numune Kabul ve Takip Formu kullanilarak kayit altina alinan ve testilere baglanmasina engel olacak bir
uygunsuzluk tespit edilmis ise dncelikle Gretici firma ile temasa gecilip (telefon veya mail ile) uygunsuzlugun tanimi ve icerigi aktarilir. Uretici ile mutabik
kalindiktan sonra test numunesi laboratuvara alinmadan (FR.L.ELK.04 - Elektroteknik Laboratuvari Numune Etiketi Formu ilistirilmeden) Uretici adresine
geri gonderilir.

8.1.2. Agir iiriinlerin kaldiriimasi
Numunelerin kaldiriimasi, taginmasi, istiflenmesi ve depolanmasinda genellikle mekanik araglar kullanilmasi esastir. Agir pargalarin ekip halinde kaldirldig
veya tasindigl hallerde, 6nceden belirtilen kumanda hareket ve isaretleri kullanilacaktir.

8.1.3.Diresel numunelerin taginmasi
Buylk boyutlu dairesel kaplar, egik diizlemlerden indirilirken takozlar, kaldiraglar, halat ve ipler kullanilacak ve isciler, egik diizlemin alt basinda ve indirilen
kaplarin 6niinde durmayacaklardir.

8.1.4. Numunelerin Saklanmasi

Laboratuvardaki malzemeler, aydinlatmayi engellemeyecek, makina ve tesisatin galismasini gliclestirmeyecek, gegitlerde gidis ve gelisi aksatmayacak ve
yangin séndiirme tesisatinin kullaniima ve ¢alismasini engellemeyecek ve devrilmeyecek sekilde laboratuvar icerisinde belirtilen Gelen Uriin ve
Tamamlanmis Uriin olarak belirlenmis alanlarda saklanacaktir. Gelen numuneler en az 24 saat siiresince 20+5 °C sicaklikta bekletilmeden teste alinmaz.

8.1.5 Numunelerin Sevki
Laboratuvara deney icin gelen numuneler, testleri tamamlandiktan sonra misteri bilgisi dahilinde SZUTEST tarafindan veya musterinin yonlendirecegi bir
vasita ile sevk edilir. FR.L.ELK.59 Elektroteknik Laboratuvari Numune Takip Formuna kaydi yapilr.

8.1.6 Numunelerin imhasi

Kaydi yapilan numuneler, deney personeline teslim edilmek Gizere Gelen Uriin alaninda muhafaza edilir. Deney islemi tamamlanmis numuneler

laboratuvarda Tamamlanmis Uriin alaninda uygun kosullarda depolanir. Numunenin muhafaza siiresi, test raporu yayimlandigi tarih itibari ile 30

giindiir. Uretici tarafindan basvuru esnasinda ve sézlesme esnasinda numunenin geri génderilmesini istemedigi durumlarda imha isletimi baslatilir.

Numune imha siresince asagidaki adimlar takip edilir:

- Numunenin ait oldugu firmaya 6zgl bir ibarenin cihaz izerinde olmamasina dikkat edilir.

- Elektroteknik Laboratuvari tarafindan izlenebilirlik saglanmasi agisindan tizerine ilistirilen FR.L.ELK.04 Elektroteknik Laboratuvari Numune Etiketi cihaz

Uzerinden sokilir.

- Numunenin imhasi, Ureticinin AR-GE g¢alismalarinin haksiz kazang¢ saglanabilecek sekilde elde edilmesine sebebiyet verecek ise numune; tamamen

kullaniimaz ve 6zellikleri belirlenemez sekilde tahrip edilerek gergeklestirilir.

-imha sirasinda, zararl bilesenlerin agiga (civa, zehirli gaz, radyoaktif vb) gikabilecegi bir durum séz konusu ise iiretici ile temasa gegildikten sonra alinacak
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Elektroteknik Laboratuvari Numune Kabul Tasima Saklama ve Sevk Prosediiri www.szutest.com.tr adresinde kamuya agilarak misterinin bilgisine

sunulur.FR.L.ELK.02 Elektroteknik Laboratuvari Teklif/Sozlesmesinin karsilikli olarak imzalanmasi ile Gretici ile s6zlesmenin genel sartlari ve imha siregleri

hakkinda mutabik kalinir.

8.1.7 Feragat Beyani

Deney numunelerinin kabullinde belirlenmis sartlardan sapma oldugu durumlarda misteri mail yolu ile bilgilendirilir. Laboratuvara génderilen test
numunesi ile testlerin gergeklestirilmesi talep edildigi durumda misteriden FR.L.ELK.10 Feragat Beyani istenir. Deneylerde uygun numune ile
¢alisiimamasi nedeniyle deney sonuglarina etki edecek olumsuz sonuglardan SZUTEST Elektroteknik Deney Laboratuvari sorumlu olmayacagi misteriye

yine mail yolu ile bildirilir. Deney raporuna ek olarak Feragat Beyani musteriye iletilir.
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